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APRUEBA PROCEDI M ENTO PARA LA ELI M NACI ON DE DOCUMENTOS ORI G NALES A LGS QUE SE
REFI ERE LA LEY N° 18. 845 QUE ESTABLECE SI STEMAS DE M CROCOPI A O M CROGRABACI ON DE
DOCUMENTOS

Niom 173 exenta.- Santiago, 12 de agosto de 2021.
Vi st os:

Lo dispuesto en la Ley N° 21.180, de Transfornaci 6n Digital del Estado; en el
DFL N° 1, de 2020 del Mnisterio de las Culturas, las Artes y el Patrinonio; en la
|l ey N° 18.845 que establece Sistemas de M crocopia o M crograbaci 6n de Docunent os;
en el articulo 3 del DFL N° 1 del afo 2000, del Mnisterio Secretaria CGeneral de
| a Presidencia, que fija texto refundi do, coordinado y sistenatizado de la Ley N°
18. 575, Organica Constitucional de Bases General es de | a Adm ni straci 6n del Estado;
en los articulos 29 N° 2 de la ley N° 21.045 del afio 2017, que crea el Mnisterio
de las Culturas, las Artes y el Patrinmonio; en el DFL N° 5.200 de 1929, sobre
I nstituciones Nacional es Patrinoni al es dependi entes del Servicio Nacional de
Patrinonio Cultural; resolucion exenta N° 2.865 de 2004, de |a Direccion de
Bi bl i ot ecas, Archivos y Miuseos, y |a resoluci 6n exenta RA 122512/216/ 2021, que
designa calidad de suplente.

Consi der ando:

1. Que, el articulo noveno transitorio de la Ley N° 21.180 de Transfornaci 6n
Digital del Estado, faculta al Presidente de | a Republica para que dentro del plazo
de un afio contado desde | a publicaci 6n de dicha Ley, nmediante un decreto con fuerza
de l ey expedido por internedio del Mnisterio de las Culturas, las Artes y el
Patrinoni o, deternmne |los requisitos del nétodo de el aboraci én, conservaci 6n y uso
de las microformas y aquellos a enplear en | a destrucci 6n de | os docunentos
originales a los que se refiere la ley N° 18. 845,

2. Que, el articulo sexto de la ley N° 18.845 prohibe | a destrucci én de
docunent os de valor histoérico o cultural, aunque consten en una m crof orm
est abl eci endo que tendran tal caracter |os dispuestos en el articulo tercero de |la
msma ley y respecto de |l os cuales el/la Conservador/a del Archivo Nacional ejerza e
der echo de oposi ci 6n.

3. Que, el articulo tercero de la nmisma |ley N° 18.845 establ ece que |os
docunent os sujetos al caréacter histérico o cultural son aquellos pertenecientes a
| a adm ni straci 6n publica centralizada y descentralizada y de registros publicos.

4. Que, el articulo décino letras a y b del DFL N° 1 de 2020, del Mnisterio
de las Culturas, las Artes y el Patrinmonio, que determina |os requisitos del nétodo
de el aboraci 6n, conservacion y uso de las microformas y de aquellos a enplear en la
destrucci 6n de docunentos originales en virtud de la |ley 18.845, dispone que |la
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pr ohi bi ci 6n de destrucci 6n de docunmentos sera aplicable, asimsno, a |los archivos
privados que tengan | a calidad de Monunento Nacional y/o respecto de los cuales el/la
Conservador/ a sefial e fundadanente | a necesi dad de preservarlos por su valor

historico o cultural.

5. Que, en el Titulo IV del DFL precitado, se establecen | as nornmas aplicabl es
para | a destrucci 6n de docunentos originales de | a adm nistraci 6n centralizada
descentralizada, registros publicos y archivos privados.

6. Que, envirtud lo indicado en el articulo décinb octavo del DFL N° 5.200
de 1929, se faculta al/la Conservador/a del Archivo Nacional para visitar |os
archivos de las instituciones afectas a | as obligaciones del articulo décinp cuarto
del misno DFL N° 5.200, a fin de obtener unifornidad en |as normas de conservaci 6n
y ordenaci 6n de | os docunent os

7. Que, con el objeto de facilitar la aplicaci6on de |as disposiciones
contenidas en la ley N° 18.845, en la Ley N° 21.180 de Transfornaci 6n Digital de
Estado y en el DFL N° 1 de 2020, del Mnisterio de las Culturas, las Artes y el
Patrinoni o, se ha estinado necesario que el Archivo Nacional elabore un procediniento
con el propésito de instruir las tareas involucradas y servir de guia a |las
i nstituci ones que requieran cunplir con este proceso.

8. Que, en el marco de la nejora continua de procesos y servicios del Estado y
con el objeto de inplenentar correcta y adecuadanente la Ley N° 21.180 de
Transformaci 6n Digital del Estado, procurando el resguardo de | os docunentos de |la
Admi ni straci 6n Publica y de archivos privados que revistan el caracter de valor
histérico o cultural y que constituyan el patrinoni o docunental de |a Nacio6n, se
requiere formalizar nediante |a expedici6n del correspondiente acto adninistrativo
el procedimento que inparte instrucciones para |la aplicaci 6n de procesos de
el i m naci 6n de docunentos original es, cuando proceda

9. Que, por las consideraciones previanente expuestas, y en virtud de |lo
di spuesto en el articulo octavo y siguientes del DFL N° 01 del Mnisterio de |as
Culturas, las Artes y el Patrinonio; y del articulo sexto de la ley N 18.845, se
hace necesari o aprobar el Procedimento para |la Elimnaci 6n de Docunentos Origi nal es
a los que se Refiere la Ley N° 18.845, que Establ ece Sistemas de M crocopia o
M crograbaci 6n de Docunentos, con el alto propdsito de instruir las tareas
involucradas y servir de guia a las instituciones que requieran cunplir con este
proceso.

Resuel vo

1.- Apruébase el Procedinmiento para la Elininaci 6n de Docunentos Oiginales a
Il os que se Refiere la Ley N° 18.845 que Establ ece Sistenmas de M crocopia o
M crograbaci 6n de Docunentos, que contiene |las instrucciones que se establ ecen con
el objeto de instruir las tareas involucradas y servir de guia a las instituciones
que requi eran cunplir con este proceso, docunento que se inserta en el presente acto
adm nistrativo y que se entiende formar parte integrante del msno, cuya
transcripcién integray fiel es |a siguiente:

PROCEDI M ENTO PARA LA ELI M NACI ON DE DOCUMENTOS ORI G NALES A LCS QUE SE REFI ERE LA
LEY N° 18. 845 QUE ESTABLECE SI STEMAS DE M CROCOPI A O M CROGRABACI ON DE DOCUMENTOS

M nisterio de las Culturas, las Artes y el Patrinonio
Servicio Nacional del Patrinonio Cultura
Archi vo Naci ona

CONTENI DO
1. PRESENTACI ON
2. ALCANCE
3. OBJETO
4. DEFI NI Cl ONES
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5. NORMATI VA APL| CABLE

5.1 Legi sl aci 6n naci ona

5.2 Estéandares internacional es

6. RESPONSABI LI DADES

6.1 De | os 6rganos de | a Admi nistraci 6n del Estado, registros publicos y archivos
privados, en adelante "la institucion o las instituciones"

6.2 Del Archivo Naciona

7. PRINCI Pl OS PARA LA ELI M NACI ON DOCUMENTAL

8. CONSI DERACI ONES PREVI AS AL PROCESO DE ELI M NACI ON

8.1 Docunentos con prohibicion de elimnar (articulo 6 inciso prinero de la Ley N°
18. 845)

8.2 Pl azos de retenci 6n obligatorios para docunentos que consten en una m crof orma
ETAPAS PARA PROCEDER A LA ELI M NACI ON DOCUMENTAL

Identificacion y registro

Envio de oficio al Archivo Naciona

Acuse de recibo de la solicitud

Eval uaci 6n de | a informaci én

Pl azos para la entrega de respuesta

1 Qposicion a la elimnnacién

.2 Autorizacion de la elimnacién

bl igaciones de la institucion para | a destrucci 6n docunent al

Docunent aci 6n del proceso de elim naci6n

10 ANEXOS

10.1 Inventario para la identificaci 6n de documentos en proceso de elim naci 6n
10. 2 Acta de destrucci 6n

©COOOOOOOOO

1. PRESENTACI ON

En atencion a las facultades que la ley N° 18.845 entrega al/la Conservador/a
del Archivo Nacional para pronunciarse sobre |la pertinencia o no de autorizar la
el i m naci 6n de docunentos publicos y privados, se ha el aborado el presente
procedi m ento con el propoésito de instruir las tareas involucradas y servir de guia
a las instituciones que requieran cunplir con este proceso.

Para tal es efectos, cabe sefialar que la elininaci 6n de docunentos en el
contexto de esta nornma, debe entenderse conp una tarea excepcional considerando que
I a principal responsabilidad de [a Adm nistraci 6n es conservar aquel | os docunent os
gue dan cuenta de | as decisiones y acciones asunidas en el ejercicio de la funcion
publi ca.

2. ALCANCE

Admi ni straci 6n Publica, centralizada y descentralizada

Regi stros publicos.

Archi vos privados que tengan | a calidad de nmonunento naci onal .

Docunentos a cuyo respecto el (la) Conservador(a) del Archivo Nacional sefale
fundadanente | a necesi dad de preservarlos por su valor histérico y cultural y
mani fi este su oposicion a |a destrucci 6n.

3. OBJETO

El objeto de este procedinmento es entregar directrices para |la elimnaci én de
aquel | os docunentos origi nal es en soporte papel que carezcan de valor histérico y/o
cultural, de acuerdo con |o seflalado en la | ey N° 18.845, que establ ece sistenas de
nm crocopia o mcrograbaci 6n de docunent os.

Este procedimento no es aplicable a publicaciones seriadas e inpresas tales
conp diarios y revistas, nonografias y textos, material gréafico y de difusion,
obj etos, entre otros.

4. DEFI NI Cl ONES
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a) Acta de destruccién: Instrunento en el cual se registran | os datos
necesari os para docunentar que se ha ejecutado |a destrucci 6n docunent al

b) Destrucci 6n docunental : Acci 6n de desintegraci 6n fisica de un docunento
en soporte papel, preferentenente a través de la trituraci 6n, sin posibilidad de
reconstrucci 6n posterior

c) Elimnaci 6n docunmental : Proceso nediante el cual una institucion identifica
y solicita autorizaci 6n para proceder a |la destrucci 6n de docunentos, cunpliendo
con los requisitos de publicidad y docunentaci 6n definidos en |a normativa vigente.

d) Expedi ente de Elininaci 6n docunental: Conjunto de docunentos que dan cuenta
del proceso de elimnacién |l evado a cabo por una institucién en cunplimento de la
normati va vigente y de las instrucciones inpartidas por el Archivo Nacional

e) Inventario de elimnaciodn: Instrumento en el cual la institucion
solicitante identifica y registra | os docunentos sel ecci onados para el in naci 6n

f) Mcroforma: |nmagen conpactada o digitalizada de un docunento original en
soporte papel a través de una tecnol ogia idénea para su al macenam ent o,
conservaci 6n, uso y recuperaci 6n posteri or

g) Monunmento Nacional: Son aquel |l os bi enes patrinonial es que han sido decl arados
comp tal nediante decreto en cunplimento de la Ley N° 17.288 de Monunent os
Naci onal es. Los archivos decl arados Monunento Naci onal poseen |a categoria de
Monunent o Hi st 6ri co.

h) Soporte: Material sobre el que se puede registrar, alnmacenar y recuperar |la
i nf or maci on.

5. NORVATI VA APLI CABLE
5.1 Legi sl aci 6n naci ona

Decreto con fuerza de ley N° 5.200 de 1929, del Mnisterio de Educaci 6n
Publ i ca, sobre Instituciones Nacional es Patrinonial es.

Ley N° 18.845 que Establ ece Sistenas de M crocopia o M crograbaci 6n de
Docunent os.

DFL N° 01/2020 del Mnisterio de las Culturas, las Artes y el Patrinonio, que
determna | os requisitos del nétodo de el aboraci én, conservaci 6n y uso de | as
m croformas y de aquellos a enplear en | a destrucci 6n de docunmentos original es en
virtud de la ley N° 18.845.

5.2 Est andares internaci onal es

| SO 15.489: 2016. Informaci 6n y Docunentos, Gesti 6n de Docunentos. Parte
Conceptos y Principios.

Directrices para | a Eliminaci 6n de docunentos del Model o de Gesti 6n
Docunental para |la Red de Transparencia y Acceso a |la | nformaci 6n (RTA)

Para efectos de este procedimento, no es aplicable el decreto supreno N° 577
de 11 de octubre de 1978, del Mnisterio de Tierras y Col oni zaci 6n, Regl anento sobre
bi enes fiscal es nuebl es, por cuanto el Archivo Nacional posee tuicién sobre |os
docunent os publicos de conservaci 6n pernmanente, aun cuando estén bajo |l a custodia
de las instituciones publicas que | os produjeron

6. RESPONSABI LI DADES

6.1 De |l os 6rganos de | a Admi nistraci 6n del Estado, registros publicos y
archivos privados, en adelante "la institucion o |las instituciones"

a) Solicitar pronunci am ento del Archivo Nacional para proceder a la
el i m naci 6n de docunent os, segun corresponda.

b) Elaborar y remitir el "lnventario para |la ldentificaci 6n de Docunentos en
Soporte Papel en Proceso de Elin naci én".

c) Custodiar |os docunentos en proceso de elimnaci 6n hasta que se verifique su
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destrucci 6n.

d) Custodiar |os documentos en forma permanente en la institucion, si asi lo
determ nara el/la Conservador/a del Archivo Nacional

e) Realizar la transferencia docunental, si asi |lo determinara el/la
Conservador/a del Archivo Nacional

f) Ejecutar la destruccion de |os docunentos si asi lo determinara el/la
Conservador/a del Archivo Nacional

g) Cunplir con |l as obligaciones de publicidad de |a destrucci é6n docunent al
establ ecidas en la normativa vigente.

h) Garantizar |a idoneidad de |os nedios fisicos elegidos para naterializar la
destrucci 6n docunent al

i) Elaborar y firmar el acta de destrucci6n

j) Conservar de forma permanente el expedi ente de elim naci 6n docunent al

6.2 Del Archivo Naci ona

a) Actualizar y difundir procediniento de elimnacion docunental y sus anexos
asoci ados.

b) Recepcionar las solicitudes de elimnacién de |las instituciones.

c) Evaluar la infornmaci 6n entregada por |las instituciones.

d) Autorizar o rechazar |la elimnaci 6n docunental

e) Supervisar el cunplimento de o instruido en este procedi m ento.

7. PRINCI Pl OS PARA LA ELI M NACI ON DOCUMENTAL

De acuerdo con estéandares internacionales vigentesl, la elimnacién de
docunent os debe seguir ciertos principios que sientan | a base de este procedimento y
que aplicados en conjunto permitiran |levar a cabo este proceso de manera 6pti na.

En la préactica ello inplica que la elimnaci 6n docunental debe ser:

Aut ori zada: debe realizarse una vez que se haya eval uado que | os docunentos no
poseen val ores histdéricos y/o culturales. En ningan caso un funcionario debe
realizar el procediniento en forma esponténea y por voluntad propia.

Apropi ada e irreversible: la destruccion de | os docunentos debe garantizar
que la informaci 6n no se pueda recuperar o reconstruir.

Segura y confidencial: se debe garantizar que todo el procedimento sea
Il evado a cabo en un entorno seguro y resguardando | a confidencialidad de |la
i nf ormaci 6n conteni da en | os docunent os.

Qportuna: la elimnaci én debe |l evarse a cabo en | os plazos establ eci dos por
la normativa vigente.

Docurnent ada: todas | as acci ones deben regi strarse incluyendo los roles y
responsabi | i dades, |o0s acuerdos y | as decisiones institucionales que inciden en |la
el i m naci 6n de | os docunent os.

Conpl eta: se deben elimnar todas |as copias de | os docunentos cuya
destrucci 6n esté autorizada.

8. CONSI DERACI ONES PREVI AS AL PROCESO DE ELI M NACI ON

Es una buena préactica que las instituciones el aboren procedi nientos internos,
i ncorporando | a elimnaci én conb un proceso integrado a |a gesti én docunental
regul ado de acuerdo con la normativa institucional y a la |egislacién naciona
aplicabl e.

8.1 Docunentos con prohibicion de elimnar (articulo 6 inciso primero de la
Ley N° 18. 845)

a) Todo documento de valor historico o cultural, aunque conste en una
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mcroforma. Se entenderd que tienen tal caracter aquellos a que se refiere el
inciso primero del articulo 3° de esta Ley y respecto de los cuales el/la
Conservador/a del Archivo Nacional ejerza el derecho de oposici 6n que establ ece
di cho articulo.

b) Los docunentos pertenecientes a |os archivos privados decl arados Mnument os
Naci onal es.

c) Oros docunentos con valor histérico o cultural, respecto de |os cuales
el /1 a Conservador/a sefial e fundadanente su necesi dad de preservaci 6n

8.2 Plazos de retenci 6n obligatorios para docunentos que consten en una
m cr of or ma

ML oA L 5L S——

| i
Instrumentos | Concapto | Norma que los
Regula

e —— e e e e e Ll i

Plazos de retencién obligatoria
o para tramitar la eliminacién
Instrumento publico o |
auténtico es el | Art. 1699, inciso

autorizado con las | primero del Cédigo | 10 afios a partir de |a fecha de

Publicos solemnidades legales | Civil / Dictamen | elaboracidn de las microformas.
por el competente | CGR N°2921/1987.
| funcionario.

e b - et i e e =8 ol

Es aquel testimonio
material que deja |

constancia de un Se define en
hecho, concedido por oposicién al | 5 afosapartirde lafechade |
Privados ; ;
particulares sin la instrumento . elaboracién de las microformas
| injerencia de algun publico i

funcionario publico en
elcaricterdetal. = |

1 1 SO 15.489 | nformaci 6n y Docunentos, Gestion de Docunentos. Parte | Conceptos y
Principios (2016) y Directrices para |la Elimnaci 6n de docunentos del Mdel o de
Gesti 6n Docunental para |la Red de Transparencia y Acceso a |la | nfornmacién.

9. ETAPAS PARA PROCEDER A LA ELI M NACI ON DOCUMENTAL
9.1 ldentificacion y registro

La instituci 6n debe identificar |os docunmentos a elimnar registrando |a
i nfornmaci 6n en el instrunmento "lnventario para |la ldentificaci 6n de Docunentos en
Soporte Papel en Proceso de Elininaci 6n", cuyo formato vigente se informa en Anexo
10.1 y que tanbi én se encuentra di sponible en el sitio web institucional.

9.2 Envio de oficio al Archivo Naci onal

Una vez conpletado el inventario, la instituci én debe renitirlo al/la
Conservador/a del Archivo Nacional a través de un oficio, para iniciar la
eval uaci 6n de la solicitud de elim naci6n.

En el oficio se debe indicar el nonbre, cargo y datos de contacto del/la
funcionario/a que actuarda cono contraparte del Archivo Nacional para conducir este
proceso.

9.3 Acuse de recibo de la solicitud

El Archivo Nacional tiene un plazo méximo de 5 dias habil es para acusar
recibo de la solicitud de elimnacién y tomar contacto con |la contraparte indi cada
en el oficio.

9.4 Eval uaci 6n de | a infornaci 6n
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Durante esta fase, el Archivo Nacional procede a analizar |a informacion
proporcionada por la institucién en el inventario.

En caso de detectar inconsistencias o requerir informaci6n adicional, el
Archi vo Nacional podré solicitar una nueva versi 6n del inventario o bien concurrir
a | as dependencias de la instituciédn con el fin de revisar |os documentos
identificados para elimnacidon. La institucion tiene un plazo méxi no de 20 dias
habi |l es para dar respuesta a |as indicaciones del Archivo Nacional y de no
pronunci arse en di cho plazo, se entendera abandonado el procedimento y se daréa por
concluida la solicitud nediante oficio.

9.5 Plazos para la entrega de respuesta

El Archivo Nacional tiene un plazo méxi no de 60 dias habiles para entregar
respuesta oficial a la solicitud de elim naci6n

La respuesta sera conuni cada nediante oficio del/la Conservador/a, el cua
incluird un informe de eval uaci 6n que sustentara | a deci si 6n adopt ada.

9.5.1 Oposicioén a la elimnacién

En caso de que el/la Conservador/a se oponga a la elimnmnaci 6n de |os
docunent os, podra determ nar |o siguiente:

a) Que |l os docunentos se conserven en |la propia institucién.

b) Que | os docunentos publicos sean transferidos al Archivo Nacional. En este
caso, para su preparacion y entrega fisica aplicaran todas |as instrucciones
impartidas en el "Procedinmento para |la Transferencia de Docunentos en Soporte Pape
al Archivo Nacional y a los Archivos Regional es" vigente y disponible en el sitio web
i nstitucional

c) Solicitar que |os docunentos privados sean entregados al Archivo Nacional o
Archi vos Regi onal es, segun corresponda, cuando éstos tengan cali dad de Monunento
Naci onal, o a cuyo respecto el (la) Conservador(a) del Archivo Nacional sefale
fundadanente | a necesi dad de preservarlos por su valor histérico y cultural y haya
mani f est ado su oposicién a |la destrucci on. En este caso y verificada | a oposicioén
| as nodal i dades y tienpos de entrega se acordaran con el propietario o custodio de
di chos docunent os

9.5.2 Autorizaci6n de la elimnacién

En caso de que el/la Conservador/a autorice |la elimnaci6n de | os docunentos,
la instituci 6n puede continuar con el proceso, debiendo cunplir con | as siguientes
formal i dades:

a) Emitir el acto adnministrativo que autoriza |a baja de | os docunent os,
debi éndose consignar la fecha a partir de la cual se procederd a su destrucci én
material e incluir el inventario de elininaci6n aprobado. Esta actuaci 6n
adm ni strativa debe ser informada al Archivo Nacional a través de una copia
i nformativa.

b) Publicar en el Diario OQicial, con una antelaci 6n nminima de 60 dias antes
de la fecha fijada para |la destrucci 6n naterial de | os docunentos, el acto
admi ni strativo sefial ado en el acapite anterior. En el caso de instituciones
privadas, deben publicar al nenos 90 dias antes de la fecha fijada para la
el i m naci 6n.

c) Una vez cunplido el plazo sefial ado, se podr& proceder a | a destrucci én de
| os docunent os autorizados.

9.6 nligaciones de la institucion para |la destrucci 6n docunenta

a) Prevenir que | os docunentos se conserven integros durante el periodo de
tiempo que transcurre desde la publicacién en el Diario Oficial hasta su
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destrucci 6n material y en un lugar diferenciado del resto de | os docunentos.

b) Cautelar que durante este periodo estén accesibles en caso de que al guna
persona requi era copia de estos a su costa, en confornidad a | o establecido en e
inciso tercero, articulo 6, de la Ley N° 18.845.

c) Definir si la destruccién |la efectuara con nedi os propios o bien
contratard un servicio externo. En este Ultinp caso, corresponde que |la
i nstituci 6on supervi se todas | as actuaci ones de |a enpresa externa para asegurar que
se cunmplieron |las instrucci ones sefial adas en este procedi m ento.

d) De acuerdo a las caracteristicas informativas de | os docunentos, aplicar
mét odos de trituraci 6n del papel de forma tal que se inpida su lectura o uso
posterior.

e) Levantar un acta de destrucci 6n de docunentos, de acuerdo al formato

definido por el Archivo Nacional que se adjunta en Anexo 10.2, consignando toda |la
i nformaci 6n solicitada.

9.7 Docunent aci 6n del proceso de elim naci6n

Es obligatorio que el proceso previanente descrito conste en un expedi ente de
el i m naci 6n docunental, de conservaci 6n pernanente por la institucion que |lo ha

ej ecut ado.
10.1 Inventario para la identificacion de docunentos en proceso de elini naci6n
VERSION N° FECHA DE ELABORACION: ELABORADO POR: (nombre completo y cargo)
t— —
RANGO WOLLIMEN DE TIFDOE
ROMBRE. [ D ENLADO O TRAIHCHOIN LSTADO DE NORMATIVA
PrRocUCTOR: | AommisTRATVA | Documona | TR | oAz MUMERICD | romnn ‘::"wl m‘" :;"""u"ﬂ DOCUMENTAL | CONsExvanON | APucasts irihecd
Conagaar v idengilicar
radicar 2 Wasphuciopey Contigrar sl Cantidad de m::d- Tdensigahily rwm.d.-
e &4 U T, o Ao, cap, nstalagiin Wiy Ry reagalso pars
dentificar unidad Skt | e, | Colrar | Comnar | ethiitares, | cormipsedes Ehngrriay procedera e | Cunlaus
atmucidn | dmisiaratis | DR Catan | L, m:»"-:a ":':::‘;‘ [r— carpatas, nowon, cHas, | Infoemar i loy ““”‘""‘“".m slememarion i
i ks v i ! i
w::;rwa :ulluur::ul:. Infoemar, eh dﬂ:v:’mu o il o -:::-wn‘; t-w-:mo warpeas, som originales | O Bvabaacitade | o ptando de mn:u:.::
eyl it el Btttz | decumestes | documenior, s 5 TR o i cimla. Estado de oivna il
2 e LA v (L] o rhonon, # Completarsols | spedimnars U Cormunciin de wipre fes .
[T documeniscin "':;"1'; . - iapaidy - ""‘D":"""“""‘;“‘ atcusme | Unsapsienal
por cada apeional oy e
i [ VeS| vocumennit | R | cbgrion gt | oot | The. wresbigansna. | i o
tise 4 shiigatorte eHigateie
sbigatare

10. 2 Acta de destrucci 6n
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ACTA DE DESTRUCCION DE DOCUMENTOS N° 0000

En ,a__de de 20_, siendo las 00.00 horas, en las dependencias de la
, ubicada en se procede a la

destruccion de los documentos de

(Institucion Productora de los documentos) en virtud de la “Ley 18.845 de 1989 que establece sistemas
de microcopia o micrograbacién de documentos”, proceso que ha sido debidamente aprobado por el
Archivo Nacional de Chile, en su Oficio N* __ de fecha____de de 202..

. ANTECEDENTES DE LA ELIMINACION

Versién de Inventario aprobado por
Archivo Nacional

Fechade Inventario aprobado por
Archivo Nacional (dd/mm/aaaa)

Acto Administrativo que da de baja los
documentos

Fecha de Acto Administrativo que da de
baja los documentos (dd/mm/aaaa)
Fecha de publicacion en Diario Oficial
(dd/mm/aaaa)

1. RESPONSABLES

Nombre de la Unidad Responsable de la
destruccién

Nombre Funcionario(a) que ejecuta la
destruccion

Cargo del Funcionario(a) que ejecuta la
destruccion

Nombre de la empresa de servicios de
destruccion (Si aplica)

. INFORMACION DE LA DESTRUCCION

Hora de inicio

Hora de término

Método de destruccidn aplicado

Lugar donde se lleva a cabo la
destruccion

Documento de la empresa de servicios de
destruccion (Si Aplica)

IV.  VOLUMEN DE DOCUMENTOS DESTRUIDOS

Cantidad total de documentos
(unidades de instalacién como cajas,
tomos, carpetas, documentos, etc.)

Fechas extremas

Volumen de documentos eliminados
expresados en ML o KG, etc.

Nombre, Apellido Nombre, Apellido
Cargo Cargo
Firma Firma

2.- Publiquese |a presente resolucién en el Diario Cficial; en el portal de
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transparencia activa institucional, numeral 1. Actos y docunmentos publicados en

Diario Oicial en la secciodn "Actos y docunentos del organi snb que hayan si do objeto
de publicacién en el Diario Oicial", y en el sitio web del Archivo Nacional.

Anot ese, publiquese y comuni quese.- Por orden del Director Nacional, Enma de
Ramdn Acevedo, Directora, Archivo Nacional, Servicio Nacional del Patrinonio
Cul tural.
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