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REF.: APRUEBA BASES

RESOLUCION EXENTA N2

20LJUN2018+ 1009 3
VISTOS: EXENT% i

La Ley N° 21.045 que crea el Ministerio de las Culturas, las Artes y el Patrimonio; el D.F.L. N°35 de
2017; y el D.F.L. N°5.200 de 1929, ambos del Ministerio de Educacién; la Resolucién N°1.600 de
2008, de la Contraloria General de la Republica; la Ley N°19.886 Bases sobre Contratos
Administrativos de Suministro y Prestacion de Servicios; el D.S. N° 250 de 2004, del Ministerio de
Hacienda, Reglamento de la Ley N°19.886; y el D.S. N°1 de 2019, en trdmite, del Ministerio de las
Culturas, las Artes y el Patrimonio.

CONSIDERANDO:

1.- Que se hace necesario realizar la Convocatoria Pulblica de adquisicién de documentos
denominada “Rescate de Nuestro Patrimonio Documental” del Archivo Nacional, dependiente del
Servicio Nacional del Patrimonio Cultural. :

RESUELVO: ' EXENT& .

1. APRUEBANSE las Bases Administrativas, Técnicas y sus anexos para la convocatoria publica
denominada “Rescate de Nuestro Patrimonio Documental” del Archivo Nacional, afio 2019, las
gue se insertan a continuacion:

CONVOCATORIA PUBLICA DE ADQUISICION DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO
“RESCATE DE NUESTRO PATRIMONIO DOCUMENTAL”
ARCHIVO NACIONAL, ANO 2019

SERVICIO NACIONAL DEL PATRIMONIO CULTURAL

I ANTECEDENTES GENERALES:

El Archivo Nacional de Chile, dependiente del Servicio Nacional del Patrimonio Cultural (en
adelante también el “Servicio” o el “SNPC”), convoca publicamente a participar de la adquisicién
-de documentos “RESCATE DE NUESTRO PATRIMONIO DOCUMENTAL” del Archivo Nacional, afio
2019, para cuyo efecto invita a personas naturales y juridicas del rubro a formular ofertas
conforme a lo dispuesto en las presentes Bases Administrativas y Técnicas.

1. Definiciones:

Sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo 2° del Reglamento de la Ley N°19.886, contenido en el
Decreto Supremo N2250 de 2004, del Ministerio de Hacienda, para los efectos de una correcta
interpretacion y aplicacion de las presentes Bases, se dara a los términos que a continuacién se
indican, el significado que para cada uno de ellos se establece en este acapite, a saber:

Adjudicacién: Acto administrativo fundado, por medio del cual la autoridad competente
selecciona a uno o mas Oferentes para la suscripcién de un Contrato de Suministro o Servicios,
regido por la Ley N° 19.886, en adelante, también, la "Ley de Compras".

Adjudicatario: Oferente al cual le ha sido aceptada una oferta o una cotizacién en un Proceso de
Compras, para la suscripcion del contrato definitivo.
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Bases Administrativas: Documentos aprobados por la autoridad competente que contienen, de
manera general y/o particular, las etapas, plazos, mecanismos de consulta y/o aclaraciones,
criterios de evaluacién, mecanismos de adjudicaciéon, modalidades de evaluacidn, cldusulas del
contrato definitivo, y demds aspectos administrativos del Proceso de Compras.

Bases Técnicas: Documentos aprobados por la autoridad competente que contienen de manera
general y/o particular las especificaciones, descripciones, requisitos y demds caracteristicas del
bien o servicio a contratar.

Certificado de Inscripcion Registro de Proveedores: Documento emitido por la Direccién de
Compras, que acredita que una determinada persona natural o juridica se encuentra inscrita en el
Registro de Proveedores o en alguna de sus categorias.

Direccion de Compras o Direccién: La Direccién de Compras y Contrataciéon Publica,

Oferente o Proponente: Proveedor que participa en un Proceso de Compras, presentando una
oferta o cotizacion.

Plazos: Todos los plazos establecidos en las presentes bases y los instrumentos que la
complementen se entenderan que son de dias corridos, salvo estipulacién expresa en contrario.

1.1. Alcance de la Convocatoria

La presente convocatoria tiene el cardcter de piblica vy las bases son obligatorias para todos los
oferentes y se entenderan aceptadas integramente por éstos por el solo hecho de presentar sus
ofertas.

Los oferentes serdn responsables por la exactitud v veracidad del contenido de sus propuestas, asi
como del costo que signifique presentarlas.

La Coordinacion de Transferencias y Adquisiciones Documentales perteneciente al Archivo
Nacional de Chile, actuard como Unidad Técnica a cargo para la presente convocatoria.

1.2. Etapas vy plazos

El dia de publicacion del llamado constituird el dia cero del calendario de eventos establecido. El
plazo de cierre para la recepcion de ofertas no podra vencer en dias inhabiles (sdbado, domingo o
festivo). De todas maneras, si esto ocurriese asi, de acuerdo al calendario establecido a
continuacion, se entenderd que dicho plazo caerd en el primer dia habil siguiente al dia
sefalado.

Las fechas en las que deberdn verificarse las diversas etapas de la presente convocatoria publica se
incluyen en el siguiente Calendario General:

PLAZOS(*) DESDE LA

ACTIVIDADES PUBLICACION DE LAS
BASES

Convocatoria Publica 30 dias (**)

Revision de ofertas seglin bases administrativas y técnicas 32 dias
Constitucién de Comisién de Evaluacion 35 dias
Evaluacion y seleccidn de los documentos ofertados 65 dias
Emisién de acta con ofertas seleccionadas 66 dias
Notificacidn ofertas seleccionadas 68 dias
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Suscripcion Acuerdo de Compraventa y recepcion de los documentos 83 dias
Tramitacion de resolucion de compra por el SNPC 98 dias
Pago 128 dias
Total Dias 128 dias

(*) Todos los dias mencionados en la presente resolucién se consideraran dias hébiles y el plazo no es
forzoso, salvo la excepcion mencionada en el punto anterior.
(**) Solo para la publicidad de la convocatoria publica, se considerard 30 dias corridos.

2. De los oferentes

2.1. Podran Participar

Cualquier persona natural, con o sin iniciacion de actividades, y personas juridicas con o sin fines
de lucro, nacionales o extranjeros.

Los participantes deberan ser los propietarios del material ofrecido y tener las facultades para
venderlo, lo cual debera acreditar mediante una declaracion notarial en la cual sefiale que el
material ofertado es de su entera y exclusiva propiedad.

2.2.No podran participar

a) El oferente que tiene entre sus socios a una o mas personas que sean funcionarios
directivos del Servicio Nacional del Patrimonio Cultural, o personas unidas a ellos por
lo vinculos de parentesco descritos en la letra b) del articulo 54 de la ley N°18.575,
Orgénica Constitucional de Bases Generales de la Administraciéon del Estado. Ni
aquellas sociedades de personas de las que formen parte los funcionarios directivos y
persanas mencionadas en el punto anterior, ni en una sociedad comandita por
acciones o anonima cerrada en que aquéllos o éstas sean accionistas, ni una sociedad
abierta en que aquéllos o éstas sean duefios de acciones que representen el 10% o
mas del capital.

b) Las personas naturales o juridicas que, dentro de los dos afios anteriores al momento
de la presentacidn de la oferta, hayan sido condenados por préacticas antisindicales o
infraccién a los derechos fundamentales del trabajador, o por delitos concursales
estahlecidos en el Cédigo Penal.

c) El oferente afecto a la prohibicion del articulo 10 de la Ley N°20.393, esto es, no haber
sido condenada, temporal o perpetuamente, a celebrar contratos con los organismos
del Estado, en virtud de haberse establecido su responsabilidad penal en delitos de
lavado de activos, financiamiento de terrorismo y delitos de cohecho.

Lo anterior se acreditard mediante la declaracion jurada que se encuentran en el Anexo N°2 del
presente instrumento.

3. Etapas del proceso de Compra

A. Convocatoria Publica: Etapa que comprende treinta (30) dias corridos en la cual se deben
hacer llegar las ofertas a la Direccién del Archivo Nacional, con las formalidades indicadas
en Titulo 4 de la presente convocatoria.

B. Revisién de ofertas segln bases administrativas y técnicas: Una vez cerrado el plazo de
recepcidn de ofertas, la Coordinacion de Transferencias y Adquisiciones Documentales
dispondra de dos (02) dias habiles, para abrir los sobres con las ofertas y verificar el
cumplimiento de los requerimientos solicitados.
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C. Constitucion de Comision de Evaluacion: Finalizada esta accidn, la Comisidn se constituira
en un plazo de tres (03) dias habiles y estara compuesta por un(a) integrante de la
Direccion, un(a) integrante de la Coordinacion Técnico Normativa, un(a) integrante de la
Coordinacion de Transferencias y Adquisiciones de Documentos, un(a) integrante de la
Unidad de Clasificacion y Descripcion, un(a) integrante de la Unidad de Conservacién,
un(a) integrante de la Unidad de Administracion y Presupuesto, un representante del
Archivo Nacional Histdrico y un representante del Archivo Nacional de la Administracion.

D. Evaluacion y seleccion de las ofertas: La Comisidn revisard, evaluard y seleccionara las
ofertas que mejor se ajusten a los criterios establecidos por Archivo Nacional, en un plazo
de treinta (30) dias. En caso que sea necesario, solicitara mayor informacion a los
oferentes y también podra coordinar una visita para evaluar presencialmente los
documentos ofertados. Como resultado de esta etapa, se obtendra una seleccién
preliminar de documentos y se acordaran precios con el vendedor. Cabe sefialar que esta
seleccidn preliminar y el acuerdo de precio entre ambas partes, no implican compromiso
de adquisicion de los documentos. Ademads, la Comision tendra la facultad, para declarar
desierta la licitacidn si las ofertas evaluadas no cumplen con los requisitos establecidos por
Archivo Nacional.

E. Emision de acta con ofertas seleccionadas: La Comision dispondra de un (01) dia habil para
emitir acta con el listado definitivo de ofertas seleccionadas. En el caso de las ofertas
desestimadas, se notificard mediante correo electrdnico al oferente.

F. Notificacidon Ofertas Seleccionadas: Archivo Nacional notificara a los oferentes en un plazo
de dos (02) dias habiles, una vez generada el acta, la decision de adquirir los documentos,
mediante correo electrénico, dando inicio al proceso de compra de los documentos.

G. Acta de recepcion de los documentos: A partir del dia habil siguiente a la notificacién
enviada a los oferentes, el Archivo Nacional tendra un plazo de quince (15) dias habiles
para realizar el acta de recepcion y recibir los documentos seleccionados.

H. Tramitacion de Resolucién de Compra por el SNPC: La preparacion de todos los
documentos formales que validan la adquisicion de los documentos para su posterior
pago, se realizard en un plazo maximo de quince (15) dias habiles a partir de la etapa
anterior.

|.  Pago: Archivo Nacional procederd a pagar una vez concluido el proceso de documentacion
seflalado anteriormente. El pago que corresponda se realizara dentro del plazo de treinta
(30) dias habiles, contados desde la presentacion de la factura respectiva, en la Unidad de
Administracién y Presupuesto del Archivo Nacional, ubicada en Miraflores 50. Dicha
factura debe extenderse a nombre de:

Razon Social: Servicio Nacional del Patrimonio Cultural.

Rut: 60.905.000-4

Giro: Cultura

Domicilio: Avda. Libertador Bernardo O'Higgins N°651, Comuna de Santiago.

En el caso de personas naturales, el pago se realizara desde el momento en que el Archivo
Nacional emita la resolucion correspondiente, previa revision y aprobacién de la Direccion
del SNPC.

4. Presentacion de las ofertas

4.1 Presentacion de las ofertas
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Los oferentes deben completar los siguientes formularios:

a) Anexo 1: Identificacion del oferente. Este formulario debe ser entregado en papel y con
firma original.

b) Anexo 2: Declaracién Jurada de no encontrarse afecto a alguna prohibicién para contratar
con el Estado. Este formulario debe ser entregado en papel y con firma original.

c) Anexo 3: Listado de Documentos Ofertados. En este formulario se deben incluir de manera
individualizada todos los documentos ofertados. Debe ser entregado en papel y con firma
original.

d) Un disco éptico (CD o DVD) con imdagenes de los documentos ofrecidos en formato JPG.
Cada archivo de imagen debe ser identificado con el nimero correlativo que se consignd
en formulario de Anexo 3.

e) Fotocopia de la Cédula de Identidad por ambos lados.

f) Declaracion jurada notarial que acredite la propiedad de los documentos.

4.2 Advertencias

4.2.1 lafalta de cualquiera de los documentos anteriormente explicitados al momento de la
apertura de las ofertas, implicara que la oferta presentada sera declarada inadmisible.

4.2.2  Archivo Nacional se reserva el derecho de seleccionar y adquirir documentos acorde a
los lineamientos estratégicos de la institucidn. Esta selecciéon puede ser parcial o total
respecto a la oferta presentada por cada oferente, por lo tanto, el valor de la oferta
debe ser individualizada por cada una de las unidades documentales.

4.23 Los formularios Anexo 1, 2 y 3 deben presentarse impresos con firma original, junto
con el CD o DVD, mds la fotocopia de la Cédula de Identidad por ambos lados y la
declaracién jurada notarial que acredite la propiedad de los documentos, deben
entregarse en un sobre cerrado hasta las 17:00 horas del ultimo dia correlativo,
contado desde la fecha de apertura de la convocatoria. En caso de que dicho dia sea
fin de semana o feriado, el plazo se extenderd automaticamente hasta las 17:00 del
dia habil siguiente. '

4.2.4 las ofertas presentadas desde regiones deben remitirse mediante correo certificado y
en estos mismos plazos, estampado por el servicio de correo.

4.2.5 Elsobre debe caratularse de la siguiente manera:

ARCHIVO NACIONAL DE CHILE
CONVOCATORIA PUBLICA DE ADQUISICION DE DOCUMENTOS
“RESCATE DE NUESTRO PATRIMONIO DOCUMENTAL, ANO 2019”
MIRAFLORES 50, SANTIAGO.

Il BASES TECNICAS:

Para mayor claridad de los oferentes, a continuacién se informan los criterios basicos y
definiciones que utilizard el Archivo Nacional para este proceso.
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1. DEFINICIONES

Para los efectos sefialados en las presentes bases, se entenderdn como autorizadas las siguientes
definiciones:

1.1 Documento de archivo:
Informacion contenida en cualquier soporte y tipo documental producida, recibida y
conservada por cualquier organizacion o persona en el ejercicio de sus competencias o en el
desarrollo de su actividad. Esta definicién permite incluir piezas textuales manuscritas o a
mdquina, cuyo contenido puede haber sido inscrito con tinta, lapiz, pintura u otro medio.
Asimismo, piezas no textuales como dibujos, mapas, peliculas, discos, cintas y fotografias,
grabadas en forma analdgica o numérica, con medios mecdnicos, electrénicos, u otros.

1.2 Tipo documental
Clase de documentos que se distinguen por la semejanza de sus caracteristicas fisicas (por
ejemplo, mapas, dibujos, fotografias), y/o intelectuales (por ejemplo, actas, cartas, informes,
panfletos, folletos).

1.3 Soporte
Materia fisica, en la que se contiene o soporta la informacidn registrada, por ejemplo, papel,
pergamino, pelicula, cinta magnética. ‘

2. CRITERIOS DE INCLUSION DE LAS OFERTAS

Para efectos de esta convocatoria, se valorard especialmente:

2.1 Conjuntos documentales, por sobre documentos sueltos, que se encuentren en buen estado
de conservacion.

2.2 Documentos fechados en cualquier época.
2.3 Documentos producidas en Chile o por chilenos.
2.4 Documentos referidos a historia regional o local, mujeres y géneros, movimientos sociales y
politicos de la primera mitad del Siglo XX, proceso de independencia nacional, pueblos indigenas
y minorias étnicas, derechos humanos, historia de la familia y de la vida privada.

3. CRITERIOS DE EXCLUSION DE LAS OFERTAS

Quedaran excluidos de esta convocatoria:

3.1 Documentos sefialados en el Art. 14 del D.F.L. N2 5.200 de 1929, del Ministerio de
Educacion Publica.

3.2 Libros, diarios, revistas y en general, todo material impreso seriado.
3.3 Impresos o reimpresion de documentos histdricos.
3.4 Fotocopias y/o fotografias de documentos.
3.5 Documentos publicos de otros paises.
3.6 Fotografias sin derechos intelectuales.
Mirallores 1 ":50
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ANEXO N° 1
FORMULARIO DE IDENTIFICACION DEL OFERENTE

(Este formulario debe ser entregado impreso y con firma original)

Nombre completo o Razén Social:

Cedula de identidad o RUT:

Direccion:

Teléfono:

Correo Electrénico:

Nombre de contacto (en caso de ser empresa):

El oferente posee giro comercial como vendedor de libros, documentos o antigiiedades:

Si

No

(Encierre en un circulo)

El (la) suscrito (o) declara

conocer y aceptar las bases administrativas y técnicas que regulan la convocatoria publica de

adquisicion de documentos “Rescate de Nuestro Patrimonio Documental”, Archivo Nacional, 2019.

Firma:

Fecha:

ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA DE NO ENCONTRARSE AFECTO A ALGUNA PROHIBICION PARA
CONTRATAR CON EL ESTADO

(Este formulario deber ser entregado impreso y con firma original)
NOMBRE CONVOCATORIA:
NOMBRE COMPLETO O RAZON SOCIAL:
DECLARO LO SIGUIENTE:

a) Que el oferente no tiene entre sus socios a una 0 mas personas que sean funcionarios
directivos del Servicio Nacional del Patrimonio Cultural, ni personas unidas a ellos por lo vinculos

Miraflores N° 504 |
Santiago, Chile
Tel: 56 229978532
wiww.archivenacional.cl

Gobierno de Chile




Servicio Nacional
del Patrimonio
Cultural

Miinisterio de las
Culturas, las Artes
y el Patrimenio

de parentesco descritos en la letra b) del articulo 54 de la ley N°18.575, Orgénica Constitucional de
Bases Generales de la Administracion del Estado.

b) Que el oferente no es una sociedad de personas de las que formen parte los funcionarios
directivos y personas mencionadas en el punto anterior, ni es una sociedad comandita por
acciones o anénima cerrada en que aquéllos o éstas sean accionistas, ni una sociedad abierta en
que agquéllos o éstas sean duefios de acciones que representen el 10% o mds del capital.

c) Que el oferente no sea de aquellas personas naturales o juridicas que, dentro de los dos
aflos anteriores al momento de la presentacion de la oferta, hayan sido condenados por précticas
antisindicales o infraccién a los derechos fundamentales del trabajador, o por delitos concursales
establecidos en el Cédigo Penal.

d) Que el oferente no se encuentra afecto a la prohibicién del articulo 10 de la Ley N°20.393,
esto es, no haber sido condenada, temporal o perpetuamente, a celebrar contratos con los
organismos del Estado, en virtud de haberse establecido su responsabilidad penal en delitos de
lavado de activos, financiamiento de terrorismo y delitos de cohecho

Todo lo anterior, conforme al Titulo 11l de la Ley N°18.575, Organica Constitucional de las Bases de
la Administracién del Estado.

Nombre Firma

Fecha:

ANEXO 3
FORMULARIO PARA LA IDENTIFICACION DE DOCUMENTO OFERTADOS
(Este formulario deber ser entregado impreso y con firma original)

NOMBRE COMPLETO DEL OFERENTE
CEDULA DE IDENTIDAD/RUT:

FECHA: [/ /[ FIRMA:
NOMBRE R ESTADO DE
N° PRODUCTO TiTULO VOLUMEN SOPORTE CONSERVACIO PRECIO
DOCUMENTAL
R N
Asignar Identificar Identifica la | Nombre del | Identifica | Identificar Consignar Proporcionar Las personas
un la clase de | documento | r el numero | el medioen | una idea del | Naturales sin
ndmero a | institucién, | documentos 0 pieza a | cantidad de péginas | el que esta | estado de la | giro

cada persona o | seguin sus | través de | de o tamafios | registrada integridad de | comercial, no
pieza familia que | caracteristicas una frase | documen | encms la los  soportes, | deben incluir
document | creg, fisicas (por | por tos, uso informacid | de acuerdoala | IVA en sus
al y con | reunio o | ejemplos ejemplo: piezas, OBLIGATO n;  Papel, | escala. BUENO, | ofertas. En
ese uso los | mapas, Memorias tomos, RIO tela, MALQ, caso de
mismo documento | dibujos, de un | cajas, pelicula REGULAR. USO | poseer giro
nldmero 5 fotografias) y/o | soldado de | carpetas, etc.  USO | OBLIGATORIO | comercial i
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identificar intelectuales la  guerra | sobres. OBLIGATO indicar

imagen (por  ejemplo | del uso RIO precio neto +

en CD o diarios, actas, | pacifico, OBLIGAT IVA a

DVD. USO informes, plano de | ORIO continuacion.

OBLIGAT panfletos, Santiago, uso

ORIO ‘ folletos). Se | panfletos OBLIGATORI
‘ debe de la (o}

completar una | resistencia
fila de datos | social etc.
por cada tipo
documental

De ser necesario. Contintie agregando filas

2. PUBLIQUESE la presente resolucidn en el sitio oficial del Servicio Nacional del Patrimonio
Cultural, del Archivo Nacional de Chile y en el portal de Transparencia Institucional.

ANOTESE Y PUBLIQUESE

i .

AR S,MAILLETAR:;NGUI
DIRECTOR NACIONAL

SERVICIO NACIONAL DEL PATRIMONIO CULTURAL

MF/KERTEDRA/| o /PHC/kpc

\stribugion: g

istema Nacional de Archivos

Unidad de Transparencia Institucional
= Oficina de partes SNBP
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